08 a 12 de novembro de 2021
3)=

Evento 100% online
METAH

Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicagbes C E FE 'r. MG

TUTORIAL PARA CADASTRO DE AUTOR E TRABALHO NA 31 META

ATENCAO!

Lembre-se que quem devera fazer a inscrigdo na 312 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicagdes do
CEFET-MG, no Portal de Conferéncias € o(a) ORIENTADOR(A) e nao os alunos.

Todos os inscritos deverao ficar atentos aos e-mails enviados pelo sistema com validagbes de cadastro ou
orientagbes dos avaliadores. E de total responsabilidade dos autores o cadastro de e-mails validos e a
verificagdo constante de mensagens em suas caixas de entrada ou Spams.

1 Caso ainda NAO tenha um login e senha no sistema, abra a pagina:
http://www.conferencias.cefetmg.br/ clique em Cadastro, no menu superior:

Cadastra Pesguisa

Capa =~ Paortal de Administragdo de Conferéncias - CEFET-MG

Portal de Administracdo de Conferéncias - CEFET-MG
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312 Mostra Especifica de Trabalhos & Aplicacdes

2 Clique em 312 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicagdes:

Portal de
Administracdo de Conferéncias

Cadastro Pesquisa

Capa > Usudric > Cadastro

Cadastro
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http://www.conferencias.cefetmg.br/

3 Clique novamente em 312 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacdes:

Conferéncias

Cadastro Pesquisa atumls

Capa 31 @ Mostra Especifica de Trabalbas & Aplicagies > Cadastno
Cadastro
Exgglina em qual conferénda agendaca realizar o cadastro:
L] 314 Mastra Especifica ce Trabalhios & Aplicagdes

4 Preencha seu perfil adequadamente, com nomes completos sem abreviaturas, escolha login e senha e
complete os dados, lembrando que deve usar e-mail de seu uso constante, para possibilitar nosso
contato com vocé. Lembre-se de acessar sempre a caixa de entrada e de spam de seu e-mail, pois
nossa comunicagdo com vocé pode ter ido para qualquer uma delas. Em Instituicdo selecione a
unidade dos alunos que apresentarao o trabalho e marque, obrigatoriamente, as caixas de selegéo
dos itens Confirmacao e Cadastrar como.

Cadastro

Przenchz o formulzric para =2 cadastrar no sistema.

Clique agui caso ja seja cadastrado no sistemna ou em cutra conferéncia de porta

Perfil
o
Lagin |testemet31&21
O legin deve conter apenas letras mindsculas (z-z), ndmeres (0-%), sublinhades [_) e
hifens (-]
Senha® e ——

A senha deve ter no minimo & caracteres,

Repetir senha®

EEEEEERRREER

Nome* |Teste
Nome do meio |M.Eta
Schrenome™ | 2021

Sexo \ Masculino
i

Instituiggo [ Campus | - Belo Horizante w |
E-mail® |tE;temet32E-21@g mail.com
Faiz | Brasil b

Biografia \ Alunoia hl
Cenfirmacia \ Enviar e-mail de confirmacdo incluinda legin e senha

Cadastrar como Leitor: Receber notificacdo via e-mail da publicacdo de apresentacies

Autor: Permitide submeter 2 conferénciz,

a
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5 ApOds este processo, € necessario que seu e-mail seja validado para que consiga prosseguir com a
submissao. Vocé conseguira fazer isto, entrando no e-mail que cadastrou inicialmente e procurando o
e-mail que o Portal de Conferéncias te enviou solicitando confirmagao. Clique no link de confirmacao
enviado em seu e-mail, e digite seu usuario e senha no sistema novamente. Cligue em Acesso como
mostrado na imagem a seguir

Conferéncias
atuais

Cadastro

Caps * Acesso

Acesso

Login  [festemeta2012

Serha | sssmssss Login |testemeta2(18
[ Lembrete com ogin & senha Sp by | eeerass
Lerribrar de rrim

# No estd cadastrado? Cadastre-se no siztema
» Ezqueceu a senha?

6 Para fazer a submissao de seu trabalho clique em cima de [Nova submisséao], ou se ja tiver feito a
inscricdo, e quiser ou precisar alterar algum dado, clique em cima de Ativa.

Capa Sobre Pégina do usudrio Pesquisa

Capa 318 Mpostra Espacifica de Trabalhas & Aplicaghes ~ Pidgina do usuirio

Pagina do usuario

Minhas Conferéncias

312 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacbes

317 Mostra Especifica de Trabalhos & Aplicagdos

N N

Autor 10 Atiwa Nowa submissan

7 Na sequéncia aparecera a tela a seguir. No campo das Diretrizes para submissao e Declaracao de
Direito Autoral, leia atentamente e marque todos os itens. Caso ndo concorde com algum item, o
trabalho n&o podera ser submetido.

No ultimo campo desta tela marque em Salvar e continuar e passe para o Passo 2 da inscricao de
seu trabalho.



Passo 1. Iniciar Submissao

1 IMEETe 2. TIRANSFERENCIA D0 MANUSCRITG 3. IRCLUSED DE METADALSS 4. CONFIRHACED

Apds seu cadastro, o5 autores devem seguir os 5 passas de submissdo por melo da interface da sistema para
submissda & transferéncia de manuscritos e informasiées relevantes (com opsdo de transfern  inclusiee,
documentos suplementares, come resdltados de pesguisa e outros recurscs). Em caso ce difculdades com a
pracesso, entre em contato com Augusta Bezerra via =-mail.

Modalidades da Conferéncia

Escolha 3 modalidads apropriada para a submissao (leia Secdes e Foliticas &m Schre 3 rewistal.

Madalidade” Escalha uma modalicade... L

Escalha uma modalidade. .. |
i B Categoria 1 (Area 1 = Modalidade 1)
Diretnzes para |Categera 2 {Area 1 & Mocaikdade Z)
Cateqoria 3 (Area 2 = Mocaldace 1)

Certfigue-se gue a sull oria 4 {&rza 2 & Mocalidace 2) icies sequintes, marcando as caixas ce ssiecho,
para prosseguir ao Pas %ﬁ!ﬂ

Trabatha desenwvolyida exclusivamente para a HETA.

D= alunas autares participaram efetivaments da slaboracio & axecucdo deste trabalha.

Os resuftados deste trabalhe §3 faram apuradas & as conclusdes esti3a finalizacas aw &m fase de finalzacio

Este trabalno nido & de revisda babliografics.

Este trabalho ndo fod desenwvalwido &am pragramas instifucionais ce ensing, pesguisa e extens3o, ndo foi
executaco em parceria com diferentes universicades e nem fol inscrito em congresso ou civulgada f
apresentaco anteriormente.

Serd ralizado upicad da Flaniiha Excel (Maceic_Planilna_Inscricac_31_META], cujo documento encantra-se

reo Sits da I1® META. Antes ca hinalizacaa da inscricaa todos os cacos solicitadas na planilha cevem estar
pevidamente presnchicos.

MNa prdxima pdgina, na efapa de Transferénca de Manwsoriba, & planitha dewe ser enviaca em formato
Exccel & ndo em POF

Declaragao de Direito Autoral

Autares gwe submetem a esta conferéncia concordam cam o5 sequinbes bermios:
a ) autariza o compartilhaments nos mesas oficials da CEFET-MG

b} Além disso. autores s3c incentivacas a publicar & compartilhar seus trabalhics “online” (ex.: &m repasitdna
Instifucional ou &m sua padgina pessoal] a gualguer momeanta da conferéncia.

D= autares concordam Com os termos oa Declaraglo de Direta Autaral, gue se aplicard 2 esta submilssda
caso seja publicada por esta conferénca {comentdrios so editor pedem ser induidos a sequir].

Comentarios ao Diretor da Conferéncia

Digite o texto
{opcional)

A

| Sahvar = contnssr | | Cancelar

* Imcdecn camipd chrigatirio




8 O proximo passo € a Transferéncia de Manuscrito. Primeiramente, cligue em Escolher arquivo,
selecione a planilha em excel (Modelo Planilha_Inscricao_31 META devidamente preenchida) e apds
este processo, clique em Transferir. Clique em Salvar e continuar, para dar continuidade ao processo.

Passo 2. Transferéncia do Manuscrito

1. INICIO 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAD DE METADADOS 4. CI:lh."IR"ﬂ-‘n.l_'_-".:l
Pzrz transferir um manuscrito para o sistams, execute oF seQuintes passos:

1. Nesta pagina, cligue em Procurar (Browss, se o idioma do navegador for inglés , ou Escolher Arguiva),
abrindo uma janela de selecdo Escelha Arguive [Enviar Arguive) para localizar o decumente ne disce rigido
do seu computadon

2. Localize o documente desejado e selecione-o.

3. Cligue em Abrir na janelz, gue colocara o nome do decumente no campe respectivo do formulzric de
Envit.

4, Cligue em Transferir, para enviar ¢ documents do seu computador para o servidor de hospedagem do
sistemna. O sistema dard um novo nome 2o documento seguindo os padrdes pré-definidos.

5. Uma vez transferido, cdigue em Salvar & Continuar no finzl da pagina.

Apas seu cadaztro. os autores devem sequir of 5 passos de submizz2o por meio da intzrfzce do sistemz parz
submissdo e transferencia de manuscritos e irﬁmagﬁes relevantes (com epcac de transferin inclusive,
documentos suplementares, como resultados de pesguisz e cutros recursos). Em caso de dificuldades com o
processo, entre em contato com Augusto Bezerra wia e-mail.

Documento da Submissdo

Mome do documents  7333-2799-1-5M.xlsx
Mome original do Modele_Flanilha_Inscriczo_31_META_Rev_00.xlsx

Diocumento
Tamanhe da 107KB
documento
Data de 2021-09-01 08:37
transferénciz \
& 'S
Subsituir documento da = — : _ :
su\l:-rrissﬁn l Escolher arquivo | Medels_Planil._Rev D0.xl=:c | Transferir |
Ry

| Salvar e continuar | | Cancelar |
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9 Agora deve-se preencher os dados dos autores (Orientador(a), Coorientador(a) e Aluno (a,s)),
preencher o Titulo (texto idéntico ao informado na planilha de inscricdo) e selecionar em Programas
“N.A.” afirmando que o trabalho ndo pertence a nenhuma agéncia de fomento e/ou programas. Para dar
continuidade, clique em Salvar e continuar.

Paz=zo 3. Metadados da Submissdo (Indexacdo)

CaT MAMUSCAITD 3. THCLUGRD L TS & DR A0
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10 Para Concluir a Submissao do Trabalho clique em Concluir Submissao.

Passo 5. Confirming the Submission

L. INICID 2. TRANSFERENCIA DO MANUSCRITO 3. INCLUSAD DE METADADOS 4. COMFIRMACAD

Apos conclusdos & verificados of passos anteriorss, digue em Concluir SubmBEsdo gara enviar Seu manuscrito para
a oonferéncia 312 Mostra Especilica de Trabalhos & Aplicagbes. Um e-mail de confirmacdo Sera smiade & a
situacho missan, dentro do precesso editarial, pode ser acompanhada entrands no sistema. Agradecemos

Resumo de Documentos

o NOME DAIGINAL DO DOOWMENTO TIPD TAMANHO DO DOOUWHENTO DATA DE TRA
2799 MODELD_PLANILHA INSCRICAD_31_META_REV_DO.XLSX Dacumento 107KE og-
da 01 data Tog
Submissdo = "2021-05
| Canclulr Submissda | | Cancalar

Parabéns seu trabalho foi inscrito!

Aparecera a tela abaixo. Caso precise alterar algum dado € so clicar em Ativa, acessar o tutorial para
alteracao de dados e salvar ao final do processo.

Lembre-se: Alteracbes somente poderado ser realizadas até a data final do periodo de inscricbes

Minhas Conferéncias
313 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacdes

312 Mostra Especifica de Trabalhos e Aplicacbes

= AUtor 10 Ativa [Howa submissss]




